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Infroduccion

Bienvenido al Sistema Tramites Consulares, una plataforma integral disefiada para facilitar y agilizar
los procesos migratorios consulares fuera de nuestro pais. Este documento tiene como obijetivo
proporcionar a los usuarios una comprension detallada de las funcionalidades de Tramites
Consulares, asi como guiarlos a través de los pasos necesarios para llevar a cabo tramites

migratorios de manera eficiente y segura.

Esperamos que esta guia sea de utilidad para aquellos que buscan realizar tramites migratorios
desde el extranjero, y que Tramites Consulares se convierta en una herramienta confiable y
eficiente para satisfacer sus necesidades consulares. jComencemos el viaje hacia una gestion

migratoria mas sencilla y conectada!

Acerca de la plataforma.

Tramites Consulares, una creacion de la institucion gubernamental “Ministerio del Interior”,
Desarrollada para presentar una solucion integral para la gestién de Tramites Consulares fuera del
pais. Disefiado para optimizar la experiencia del usuario, se erige como un referente en el

cumplimiento legal y la eficiencia en procesos migratorios.



PROCESOS PARA ELABORAR EL TRAMITE.

Creacioén de usuario

Ingresar a la direccion: tramitesconsulares.mint.gob.ni

Registrar
Agregar datos personales
Datos de ubicacién

Datos de la cuenta

Recibe correo de activaciéon de cuenta

Inicio de seccidn
Ingresar con usuario
Seleccionar Tramite

Tramite pasaporte

Tramite para solicitar el pasaporte
Datos del Tramite
Datos generales
Datos adicionales

Datos del contacto

Documentos

Mis Tramites
Revisa tramites
Visualizar estados del tramite

Editar datos (Si el tramite esta en revision)


https://tramitesconsulares.mint.gob.ni/Account/Login
https://tramitesconsulares.mint.gob.ni/Account/Login
https://tramitesconsulares.mint.gob.ni/Account/Login

PASOS A SEGUIR.

Paso 1
Escribir la direccion de tramitesconsulares.mint.gob.ni, en cualquier navegador o

dispositivo mévil con internet.

Ministerio
del Interior

N

Direccion de Atencion a Diplomaticos y
Connacionales

Sistema Para Registro en Linea de Solicitudes de
Pasaporte



https://tramitesconsulares.mint.gob.ni/Account/Login
https://tramitesconsulares.mint.gob.ni/Account/Login

Paso 2
Creacion de usuario al llenar el formulario una vez llenos los campos con sus datos

presionar registrar.

Datos Personales

Tipo de Documento: *

CEDULA DE IDENTIDAD

Segundo Nombre

TEST DOE

Fecha de Nacimiento: * Sexo: *
2/2/2000 & MASCULINO

Pals de Nacimiento: * Profesion: *
Nicaragua »  ABOGADO

Otro Teléfono:

Datos de Ubicacion

Nacion

nalidad: *

Nicaragua

Municiplo de Nacimiento: *

MANAGUA v United States

Primer Nombre: *
JOHN

Segundo Apellido
TEST

Estado Civil: *
SOLTERO

Telefono: *

8888888

Departamento de Nacimiento: *
MANAGUA
Consulado: *

CONSULADO MIAM

Datos de la Cuenta

Nota: Ingrese un correo valido o

vigente, ya que a través de este

medio se le comunicara si es

necesario proporcionar mas

informacion o para informarle

sobre el estado de su tramite.

Nota: Si una persona de sexo femenino al llenar el campo de Estado Civil como casado,

opcionalmente podra escribir su apellido de casada.

Fecha de Nacimiento: * Sexo: * Estado Civil: *

i FEMENINO v CASADO v

Apellido Casada(opcional):



Paso 3
Después de haber registrado sus datos correctamente, sera redirigido a la pantalla principal

para iniciar sesion con las credenciales de usuario y contrasefia.

Ministerio
del Interior

L

Direccion de Atencion a Diplomaticos y
Connacionales

Sistema Para Registro en Linea de Solicitudes de
Pasaporte

Nota: No podra iniciar sesion si no activa su cuenta. En la direccion de correo que
proporcioné anteriormente recibira un mensaje para activar su cuenta. Solo tiene que hacer

click en el enlace que le enviamos.

Paso opcional: Al ingresar a realizar el tramite en perfil usuario puede editar algunos datos

opcionales.

Ministerio Inicio %pciones =
del Interior

Editar Datos Personales

Tipo de Documento: * Numero de Documento: * Primer Nombre: *
Segundo Nombre Primer Apellido * Segundo Apellido
Fecha de Nacimiento: * Sexo: * Estado Civil: *
MASCULINO v SIN DETERMINAR v
Pais de Nacimiento: * Profesion: * Teléfono: *
Nicaragua v ABOGADO v 57039047

Otro Teléfono:

Editar Datos de Ubicacién

Nacionalidad: * Otra Nacionalidad: Departamento: *

Nicaragua v Nicaragua v MANAGUA v
Municipio: * Pais de Residencia: * Consulado: *

MANAGUA v Nicaragua v CONSULADO DE LOS ANGELES v



Paso 4
Seleccione tipo de tramite.

22=] Ministeri
Miniserie

MINISTERIO DEL INTERIOR

Tramites en Linea

Seleccione el Tipo de Tramite

--SELECCIONE-- v

Inicio Opciones ~

Sugerimos tener a mano los sigulentes requisitos (Documentos).

¥ Fotografia

v Gertificado de Nacimiento.

+ Cédula de Identidad Nicaragiense

v Cédula de Residencia vigente.

+ Pasaporte de otra Nacionalidad (a1 caso do tanar dobls nacionaiidac)
+ Firma Digital.

Oftros Requisitos. (opcionales)

+ Hoja de biodatos del Pasaporte.

+ Certificado de Matrimonio si solicita apellida de casada.

+ Declaracién notarial de perdida de pasaporte vigente,

+ Identificacién del padre que realiza solicitud (en csso de solister pasaporte d menar)

Paso opcional: Al ingresar a la parte de opciones que se encuentra en la parte derecha de
la plataforma encontrara la opcién Cambiar contrasefia

Inicio Opciones ~

Perfil de Usuario

Mis Tramites

p Cambiar Contrasefia

Cerrar Sesion

Cambio de Contrasena
Contrasena Anterior
Nueva Contrasefia

Repita la Contrasefia

cr



Paso 5

A continuacion, comenzara el proceso para realizar su tramite.

’;’n‘)\ Ministerio Inicio Opciones ~
é del Interior
Tramite Pasaporte

o Datos del Tra: Datos Generale Datos Adicionale )atos del Conta Documentos

Motivo del Tramite*: Consulado de Tramite*: Tipo de Pasaporte*:
---Seleccione--- v LOS ANGELES v ---Seleccione--- v

ACTUALIZACION DE DATOS

DOCUMENTO DE IDENTIDAD Y VIAJE
NUEVO

PERDIDA

PRORROGA DE ESTANCIA

RECTIFICACION

RENOVACION

SALVOCONDUCTO

VISA DE SALIDA

Nota: En caso de 'Pérdida, Renovacion', debe ingresar el numero del pasaporte anterior,
asi como la fecha de vencimiento correspondiente. Si el motivo de su pasaporte es por
Pérdida o Robado y no presenta declaracion notariada, el monto subira 10 USD adicional

por multa establecido en la ley.




Paso 6
Debera agregar datos de su partida de nacimiento.

2z | Ministerio
del Interior

Tramite Pasaporte

o Datos del Tramite

Primer Nombre: Segundo Nombre:

Segundo Apellido: Sexo*:

Pais de Nacimiento*: Departamento de Nacimiento*

Pais de Residencia* Nacionalidad*

Estado Civil* Profesién u Oficio*
Direccién en Nicaragua*: (altima)

Managua

Partida de Nacimiento

Fecha de Registro* Tomo* Folio*
2/9/1999 & 1 1

Lugar de Inscripcion*

0 Datos Generales Datos Adicionales Datos del Cont

Inicio

Opciones ~

Primer Apellido:

Fecha de Nacimiento*:

Municipio de Nacimiento*:

Otra Nacionalidad Adquirida*

Teléfono*

NuUmero de Partida*

1

Managua

Anterior



Paso 7
En la ventana numero 3 debera agregar datos adicionales familiares 'Padre, Madre'.
@ g"eip,igggﬂgr by Inicio Opciones ~

Tramite Pasaporte

a Datos del Tramite e Datos Generales e Datos Adicionales Datos del Contacto Documentos

o

Documento con el cual realizara el tramite:

000-010999-000X ¥

Direccion actual:

Managua|

Datos Familiares
Datos del Padre

Tipo Documento: Numero de Documento*: Primer Nombre:
---Seleccione--- v
Segundo Nombre: Primer Apellido*: Segundo Apellido:
Numero Telefono: Nacionalidad*:
—-Seleccione— v

Datos de la Madre

Tipo Documento: Numero de Documento*: Primer Nombre:
—-Seleccione-—- v
Segundo Nombre: Primer Apellido*: Segundo Apellido:
Numero Telefono: Nacionalidad*:
-—-Seleccione— v

Nota: Al seleccionar 'casado' en el campo de estado civil, en la ventana anterior nimero 2

se desplegara automaticamente el campo para ingresar la informacion del conyuge.

Datos del Cényuge

Tiffo Documento: Numero de Documento*: Primer Nombre:
---Seleccione— v

Segundo Nombre: Primer Apellido*: Segundo Apellido:

Numero Télefono: Nacionalidad*:

---Seleccione--- v



Paso 8

A continuacién, se solicitaran los datos de un contacto en Nicaragua en caso de ser

necesario verificar alguna informacién ingresada previamente en su tramite.

Ministerio Inicio Opciones ~
del Interior

Tramite Pasaporte
o Datos del Tramite e Datos Generales o Datos Adicionales o Datos del Contacto Documentos Fir

Parestesco*: TipoDocumento*:

---Seleccione--- v --Seleccione-—-

i S do Nombre:
et enbee

CONYUGE

HERMANA

HERMANO --Seleccione---
HIJA

HIJO N

MADRE

OTRO FAMILIAR

PADRE

Nacionalidad*

Numero de Documento:
Primer Apellido:

Teléfono Celular:

Nota: En la parte superior del paso 5 Documentos en esta seccidén encontraras un detalle
completo de los requisitos necesarios. Por favor, revisa cada uno para asegurarte de cumplir
con todos los pasos correctamente.

Ministerio Inicio Mis Tramites Opciones -
del Interior
Tramite Pasaporte
o Datos del Tramite e Datos Generales 9 Datos Adicionales o Datos del Contacto 9 Documentos Fin
- Tamafic méximo de cada documento a subir no puede exceder a 5 Megas, solo se permiten archivos de tipo PDF, JPG, PNG.
Requisitos para los Documentos Adjuntos ~

» Fotografia:
v Tamafo pasaporte (3.5 cm x 4.5 cm)

fondo blanco, sin retoques.
El rostro debe estar centrado, frente y
orejas descubiertas.
v" En el caso de las mujeres deben usar

aretes pequefios.
v" Formato JPG

B!

Certificado de nacimiento
v Imagen legible en formato JPG

v

Y

Ceédula de identidad
v Ambas caras de la misma legibles,
formato JPG

v

Hoja de biodatos de pasaporte anterior
(Renovacion)

v Legible en formato JPG

» Declaracion notarial por perdida o denuncia
por perdida en la entidad correspondiente
v" Legible en formato JPG

» Firma digital
v Igual como firma en la identificacion
adjuntada

En el caso de los menores de 18 afios:

# ldentificacion del padre que esta realizando
la solicitud (ambas caras, legible, formato
JPG)

#~ Firma digital del padre que esta realizando
la solicitud (igual como firma en
identificacion adjuntada)

Nota: en caso de las ciudadanas que soliciten

apellido de casada, deben adjuntar Certificado
de matrimonio actualizado, legible en formato

JPG.

- Los requisitos de Firma' y ‘Foto Rostro para Pasaporte’, solo puedes subir archivos en formate .PNG o _JPG. No se aceptan archivos en formato _PDF.



Paso 9

En la ventana numero 5, debera adjuntar documentos con un tamafno maximo de
5MB(Megas) en formato PNG, JPG y PDF correspondientes a cada documento solicitado
al agregar los documentos presione siguiente para finalizar su solicitud de tramite.

a4

Ministerio Inicio Opciones ~
(&58) ) del Interior
Tramite Pasaporte
o Datos del Tramite e Datos Generales o Datos Adicionales o Datos del Contacto o Documentos
-—-Seleccione— v im g J pg Select

==p Cedula de Identidad ki . Presione Select para agregar
=P Partida de Nacimiento Nedstatodesly L@ imagen de su documento .
i Fihe Al tener la imagen cargada

== Foto de Rostro para Pasaporte Presione cargar documento

Seleccionar requisitos para agregar la imagen . Anterior

Nota: No omitas ningiin documento solicitado. Si alguno de los documentos subidos no
cumple con el formato valido, se mostrara un aviso.

0 Datos del Tramite 0 Datos Generales 0 Datos Adicionales 0 Datos del Contacto 9 Documentos
9 POF ¥
para los Doc Adjuntos
L equisitos de Firma' y Foto Rostro pare Pasaporte’, puedes subir archivos en formato PN ¥ No se aceptan archivos en formato POF
~Seleccione— v Seleccionar Cargar Documento
Requisito Nombre del Archivo Contenido

Partida de Nacimiento partidanacimiento jpg

Ver Archivo

Eliminar Firma Firma.jpg
Ver Archivo
3 ol l
Cedula de Identidad Cedula de identidad - A;é‘
Eliminar
Ver Archivo
Foto de Rostro para Pasaporte Foto de Rostro para Pasaporte
Eliminar
A%
Ver Archivo
o » ™ Ppagesize: 6 ¥ 4 items in 1 pages

Antenor Siguiente




Paso 10

Finalizo su tramite, espere su correo para concretar su pago

“Espere su correo para concretar el pago” a “Este pendiente a su correo registrado, donde
le llegara confirmaciéon comunicandole que ya puede realizar su pago en linea”

Tramite Pasaporte

Datos del Tra Datos Generales Datos Adicionale Datos del Contac Documentos Fin

Finalizado !

Su tramite ha sido creado correctamente

Este pendiente a su correo registrado, donde le llegara confirmacion
comunicandole que ya puede realizar su pago en linea

"Sera redirigida en 5 segundos a la pagina donde se encuentran sus solicitudes
creadas.’



Verificacion del Tramite.

Para verificar su tramite puede ir las Opciones ubicadas en la parte derecha de la plataforma

y presionar Mis Tramites

Inicio Opciones ~

Perfil de Usuario

Mis Trémitgﬁ

Cerrar Sesion

éé::%\ Ministerio Inicio Mis Tramites Opciones -
s | | del Interior

En qué estado se

Historial de Solicitudes encuentra su tramite

Una vez que la solicitud esté en estado 'Creada’, seleccione el trémite y elija si desea editarla para completar algun dato falffnte o enviarla para finalizar el proceso.

Consulado Motivo Pasaporte Tipo Pasaporte Estado Fecha de Creacién

#

Estados del tframite

Creado: Podra editar su tramite y publicarlo.

Entregado: Se verificaran que los datos estén correctos para su
'Aprobacion, Correccion o Rechazo'

Correccion: Si hay alguna correccion necesaria en su tramite, se le
notificara por correo electrénico para que pueda realizar los ajustes
necesarios y asi validar su tramite.

En Proceso de Pago: Si su tramite ha sido aprobado, recibira un

correo electronico con el enlace para efectuar el pago
correspondiente a su tramite.

Rechazado: si el tramite no fue aprobado se le rechazara el tramite.




Nota: Antes de que realices el pago para el proceso de tramitar tu pasaporte, el personal
de la Direccion de Migracion y Extranjeria revisara los datos para asegurarse de que sean
correctos. Una vez verificados, podras proceder con el pago del tramite.

Recibe correo para concretar el pago.

Recibira un correo que le permitira efectuar el pago en linea. Simplemente presione el
enlace proporcionado para completar su pago.

Al recibir el correo para concretar su pago debera ingresar al enlace que contiene el correo.

Ministerio
del Interior

Informacién de Pago

Numero de tarjeta
5200000000001005

Numero Celular
858888888

Pais
United States

Direccién Domiciliar
100000

Localidad

New york

Nombres del titular
Test
Email
test@mint.gob.ni
Area administrativa

N4 New York

Apellidos del titular
Test

Nota: Solo se admiten tarjetas VISA y MasterCard.

Finalizar

Codigo Postal
10001

Inicio

Fecha de expiracion
07 12027

Opciones ~

La ventana area administrativa, solo esta habilitada para Canada y United States.

Pais

Uni

ted States

Area administrativa

New York



Realizar Pago:
Al usuario se le detallara el pago a realizar, dicho detalle incluye el monto y la cantidad.

Ministerio Inicio Opciones ~
=) ) del Interior
Realizar Pago Finalizar

Ministerio del Interior

07 de febrero de! 2024 | 10:05

Centinelas de paz y Ia reconciliacién
000.000.000-00

FACTURA DE COMPRA
Paszports %
$50 1 $50
TOTAL
TOTAL $50
Pedido:

TramitesConsulares.mint.gob.ni

Realizar Pago!

Finalizar Pago:
Si los datos son correctos aceptara el pago de lo contrario lo rechazara.

Finalizar

Pago aprobado .

Pago autorizado con exito

b “



¢Como activar tu Pasaporte?

Activacion de Pasaporte

Recibiras un correo electronico que incluira un enlace para activar tu pasaporte. Sigue las
instrucciones para completar el proceso de activacion de manera rapida y segura.

Deberas ingresar el numero de tu documento.
Luego presiona el botén de Activar
jListo! Tu documento ha sido activado con éxito.

g | Ministerio nicio Registrarse
D)) del interior

Para activar su pasaporte, por favor, ingrese el niimero del documento recibido. Si tiene alguna duda, le recomendamos que se ponga en contacto con el consulado correspondiente para obtener asistencia adicional. Su
colaboracién es fundamental para asegurar la vigencia y validez de su pasaporte.

Nimero de pasaporte (¢j. C0123456)

V Activado con éxito.

Vv

Exito

Se ha activado su pasaporte.




NOTA

Gracias por utilizar Tramites Connacionales. Su tramite ha iniciado el proceso de

elaboracién del pasaporte. Le sugerimos estar pendiente de su correo electronico, ya que

por ese medio le informaremos cuando su pasaporte esté listo.

Esperamos que este manual le haya servido de ayuda.



